Annonce CAE / chargé de diffusion Théâtre forum


· Diffusion : 

Prospection et vente des Théâtre Forum en liaison avec le bureau de la compagnie et de la responsable artistique: développement et suivi du fichier de contacts, mailing, phoning, invitations, rencontres professionnelles, négociation des contrats, recherche partenariats – résidences, coproductions...


Participer à l’organisation et à l’accueil du public et des professionnels lors de certaines représentations.

Déplacements possibles sur de grands événements nationaux pour prise de contacts.

· Organisation : 

Rédaction des devis et contrats (suivi et relance).


Tenue du planning des contacts engagés ou en devenir et information régulière de l’équipe.

Régie de tournée : organisation des déplacements (réservation véhicules, train), relation avec les partenaires, relation avec les artistes (feuilles de route, communication interne, planning).

· Communication :

Porter une réflexion et intervenir ponctuellement sur les supports de communication :
plaquettes, site internet, mailings, facebook (création de supports, mise à jour)

Compétences requises :
Bonne connaissance des réseaux sociaux (établissements scolaires, centres sociaux, EHPAD, etc...)
Autonomie et rigueur, sens du travail en équipe
Aisance relationnelle et rédactionnelle
Maîtrise de l'outil informatique
Permis B

