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RECHERCHENT UN CHARGE DE PRODUCTION 

 
APPEL A CANDIDATURE 

 
Bonjour, 

 
 
Les Anthropologues, compagnie de spectacles de rue implantée à Montreuil (93100) depuis 1999, dont les 
bureaux  se  situent  actuellement  à Noisy‐le‐Sec  (93130),  recherchent  un  collaborateur  administratif,  dont 
l'essentiel des missions relève d'un emploi de Chargé de Production, mais qui comme tout acteur de rue au 
sein d'une petite structure, sait et aime jongler avec plusieurs casquettes, casquettes qui relèvent  ici de  la 
gestion humaine, financière et artistique de la compagnie. 
 
Compétences recherchées 
 
1) Gestion/Production 
‐ compétences de gestion (niveau Bac +2 en gestion) 
‐ compétences "logistiques" (organisation d'une production) 
‐ connaissances en comptabilité 
‐ bonnes capacités rédactionnelles 
‐ compétences graphiques (Photoshop / InDesign / Quark X Press) 
‐ maîtrise des outils informatiques bureautiques (Word, Excel, Filemaker) 
 
2) Production/Diffusion 
‐ relations internes: 
               contact humain facile 
               capacité à travailler en lien et en dialogue avec l'ensemble du personnel de la structure 
‐ relations extérieures: 
               bonnes capacités relationnelles 
               connaissance du secteur et des acteurs des arts de la rue (producteurs et diffuseurs) 
‐ curiosité artistique 
 
et de fait une connaissance pratique des outils informatiques associés, et notamment de * : 

‐ Mail/Thunderbird 
‐ Safari/Firefox 
‐ Dreamweaver/iWeb 
‐ réseaux sociaux 
‐ ... 

 
NB: * la Cie est équipée de Mac 
 
Lieu de travail 
 
De  manière  à  pouvoir  travailler  en  bonne  intelligence,  une  présence  régulière  dans  les  bureaux  de  la 
compagnie est souhaitée. Seront donc privilégiées les réponses émanant de personnes demeurant en île de 
France, et a fortiori à proximité de nos locaux. 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Description des missions 
L'ensemble de ces missions relève de la coordination entre de la production, de la diffusion et de la gestion des 
ressources humaines. 
 
1) Missions de conseil 

‐ participation à la conception et à la mise en œuvre du projet d'activité sur les court, moyen et long 
termes, notamment pour la partie gestion, la politique de diffusion et la stratégie de développement 
de la compagnie 
‐  aide  à  la  structuration  de  la  compagnie:  hiérarchisation  et  rationalisation  des  tâches 
administratives 

 
2) Missions de gestion et de suivi 

‐ gestion administrative et financière de projets spécifiques (devis, suivi de production) 
‐ participation à l'élaboration des bilans financiers et des comptes de résultat avec la comptable 

 
3) Mission de communication interne 

‐ mise en place d'outils de communication interne 
‐ suivi relationnel et professionnel 

 
4) Missions de communication externe 

‐ rédaction des projets et des bilans d'activité de la compagnie 
‐ création d'éléments de communication (pages web, lettre d'info, dossiers...) 
‐  présence  pertinente  sur  certaines  dates  de  diffusion  pour  accompagner  le  développement  des 
projets en cours et/ou de futurs projets 

 
5) Missions de développement 

‐ recherche et mise en place de financements et de partenariats (dossiers de subvention, résidences 
de création...) 
‐ développement du réseau de diffusion 

 
Conditions financières 
 
Ce poste est en cours de développement et ne peut actuellement être financé à plein temps même si nous le 
souhaitons  à  terme  (le  personnel  de  la  compagnie  n'est  pour  l'heure  composé  que  d'intermittents  du 
spectacle). Le nombre de jours de travail mensuel est à imaginer en fonction des projets en cours. 
 
D'un  point  de  vue  économique,  ce  poste  doit  pouvoir  à  terme  s'équilibrer,  entre  l'investissement  qu'il 
représente  pour  la  compagnie,  et  les  gains  qu'il  générera  en  terme  de  diffusion,  de  financements  et  de 
partenariats.  C'est  pourquoi  nous  orientons  notre  demande  vers  un  Chargé  de  Production  ayant  statut 
d'intermittent du spectacle, désireux de s'investir progressivement auprès de la compagnie, pour passer de 
quelques jours de travail mensuels à la création d'un plein temps en CDI. 
 
 

Nous attendons vos propositions avec impatience, 
de manière à démarrer l'année 2012 sur les chapeaux de roues. 

Cordialement, 
 
 

Nicolas Soloy 
DIrecteur artistique 
+33 6 86 89 48 54 


