
RECHERCHE D'UNE NOUVELLE COMPAGNIE

Le bureau des compagnies  est un bureau administratif qui mutualise différentes
compétences  (production,  administration,  comptabilité,  gestion  s ociale,
diffusion, communication ) au service de plusieurs compagnies (associations loi
1901). 
A ce jour, les compagnies faisant partie de la mutualisation sont : 

– la Compagnie Sirènes,
– Cirque ici, 
– les Witches, 
– la Compagnie Manège 
– et Thalia Théâtre.

Nous prospectons activement une nouvelle compagnie qui serait en recherche
des moyens administratifs suivants : 

1 - la gestion comptable et sociale  de leur association 
– mise en place et actualisation des outils de gestion,
– saisie comptable sur Ciel compta, 
– saisie des paies sur sPAIEctacle, 
– établissement des contrats d’embauche, 
– liaison avec les différentes caisses sociales, etc.

et/ou

2 - une aide sur la production et l'administration  de l'association. 
Le  bureau  des  compagnies  comprend  3  administrateurs  de  production  qui
s'occupent, en lien avec les artistes des compagnies, de la gestion financière,
budgétaire et juridique de l’association :

– établissement et suivi des budgets de l’association,
– suivi des budgets de production,
– mise en place et actualisation des outils de gestion, 
– établissement  des  contrats  de  cession,  de  coproduction  et  d’accueil  en

résidence, 
– rédaction et suivi des demandes de subventions, 
– relations avec les différents contributeurs financiers de l’association (Ville

Département, Région, Etat), 



– recherche et développement de partenaires financiers, 
– supervision des activités de développement de l’association, etc.

et/ou 

3 - l'aide à la diffusion et la communication  sur les activités de l'association
Le bureau des compagnies emploie une chargée de diffusion et communication,
à temps plein qui 

– aide à la réflexion avec l’équipe artistique et de production à une stratégie
de diffusion,

– travail  sur  une  diffusion  nationale,  voire  internationale  sur  plusieurs
compagnies de la mutualisation.

– mise en place des tournées et réalisation du suivi de tournée, 
– accompagnement du porteur du projet en rdv chez les programmateurs,

Elle peut également faire  : 
– la mise à jour des sites des Cies,
– la tenue de la base de donnée, 
– la création des documents écrits, 
– le suivi de leur réalisation et la diffusion de ces documents 
– une présence aux différents temps forts du secteur.

Lieu : Bureau des compagnies – 22 grand Rue – 78290 Croissy sur Seine

Si vous êtes intéressez ou si vous connaissez une c ompagnie, un
ensemble de musique ou autre qui peut l'être, 

contactez-nous au 01 39 76 88 65 
ou par mail sur : liana@lebureaudescompagnies.eu


