offre d’emploi : chargé(e) d’administration

Dans le cadre de sa structuration, la compagnie la Conserverie cherche un administrateur ou administratrice en Ile de France ou Champagne Ardennes. 

cielaconserverie.free.fr
La personne recrutée aura pour mission : 

· accompagnement général à la structuration de la compagnie en partenariat avec le bureau
· Gestion budgétaire et financière (élaboration, exécution et suivi des budgets ; plan de trésorerie, comptabilité analytique, clôture des comptes et analyse financière)
· Etablissement des fiches de payes, intermittents, permanents et artistes étrangers (DUE, payes, contrats de travail, veille juridique, charges trimestrielles et annuelles, DADS)

· suivi des contrats de cession, coproduction, conventions de résidences…

· relations avec les partenaires institutionnels et organismes financeurs
profil recherché : 

personne expérimentée, disponible rapidement.

statut intermittent du spectacle ou en free lance
Merci de contacter Marie Laure Dubois au 06 58 71 47 33

cielaconserverie.free.fr

compagnielaconserverie@gmail.com
