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4 rue Berthelot, 95300 Pontoise

Tél. : 01 34 20 01 08 

fest.theatralduvaldoise@wanadoo.fr

www.thea-valdoise.org


Offre d’emploi :
Assistant administratif/médiation culturelle (h/f)
Présent dans plus ou moins 40 villes du département et 70 structures, le Festival théâtral du Val d’Oise se déroule chaque automne durant cinq semaines. 

Sous l’autorité du directeur du Festival et en lien avec la directrice adjointe, ce poste englobe le suivi administratif des projets artistiques du Festival et la participation au projet de médiation « Ecole du Spectateur » (dont la mission est la mise en oeuvre d’une stratégie de développement des publics défavorisés et d’éducation populaire par le théâtre)

Description du poste :

Tâches administratives :

- Suivi des contrats de cession, d’engagement, de coproduction (30 spectacles en diffusion ou en création dans 70 lieux culturels), élaboration des conventions avec les villes et des conventions de partenariat, facturation, suivi des règlements en lien avec les services comptabilité des villes et structures
- Comptabilité de la billetterie émise par le Festival (Pass Festival, contremarques, etc.)
- Contribution à l’élaboration et au suivi des dossiers de demandes de subventions annuelles
- Élaboration des demandes de subventions spécifiques aux projets artistiques et culturels
- Recherche de partenariats privés auprès de grandes fondations
- Animation d’un club d’entreprise
- Participation à l’organisation des Assemblées générales, à la rédaction du rapport d’activités annuel et aux comptes-rendus de projets.
- Elaboration des « points banque », suivi de la comptabilité, en lien avec le cabinet comptable
Tâches médiation :
- Contribution à l’organisation de l’« Ecole du Spectateur », 

- Pour l’Ecole du Spectateur : relation avec la population sur le terrain, relation et développement des réseaux de spectateurs, des partenaires associatifs, culturels, institutionnels, mise en œuvre et suivi des actions.
Tâches courantes :
- Participation à la dynamique de l’association et des tâches quotidiennes (envois mailing, mails, etc)
Profil requis :

- Poste en « emploi tremplin » : moins de 26 ans ou plus de 45 ans 
- Master en administration dans le domaine culturel 
- Les expériences de terrain acquises sont évidemment un plus 
- Qualités de rigueur, autonomie, esprit de synthèse, polyvalence

- Disponibilité, présence sur les lieux de spectacles et les lieux d’action culturelle

- Maîtrise des outils informatiques, excel, word, file maker, réseaux sociaux

- Permis B obligatoire

Conditions:

· CDI à temps plein à pourvoir à partir d’Octobre 2014

· Lieux de travail : bureaux à Pontoise et dans les villes du Val d’Oise

· Salaire : 1 600 euros brut/mois sur la base de 35h/semaine

Merci d’envoyer vos candidatures et CV avant le 1er Septembre 2014 à :   fest.theatralduvaldoise@wanadoo.fr
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