
La Cie Les APHORISTES recherche 
SON/SA CHARGÉ(E) D’ADMINISTRATION 

 
 
La Compagnie Les Aphoristes, dirigée par François Parmentier, soutient l’écriture contemporaine et conçoit 
des spectacles protéiformes et transdisciplinaires. Née en 2004 et attirée par la création pluridisciplinaire, 
elle décide de faire de la rencontre entre différents arts son fer de lance.  
La compagnie est conventionnée par la Région des Pays de la Loire et subventionnée pour ses créations 
par la ville de Nantes, le Conseil Général de Loire Atlantique ainsi que la DRAC. 
 
MISSIONS :  
 
Administration  

- Elaboration des budgets de l’association et des projets. Suivi budgétaire. 
- Rédaction des dossiers de subventions et veille sur les appels à projets et potentiels financements.   
- Rédaction et suivi des contrats avec les partenaires, artistes, prestataires,….  
- Suivi de la comptabilité (en lien avec un expert comptable) et facturation.   
- Préparation des salaires et gestion des charges sociales en lien avec le prestataire.  
- Rédaction des projets et bilans d’activités de l’association.  

 
Production : 

- Réalisation des feuilles de route.  
- Gestion de la logistique des tournées (transports, hébergement, restauration…).  
- Coordination entre la compagnie et les partenaires des projets. 
- Points internes avec équipe administrative, technique et artistique. 

 
Communication / Diffusion :  

- Gestion de la base de données, optimisation du fichier professionnel. 
- Gestion des relations avec la presse en fonction de l’actualité de la Cie.  
- Prospection des diffuseurs (invitations,relances téléphoniques, emailing …) suivant l’actualité de la 

Cie.  
- Présence / accueil des professionnels et institutionnels lors des spectacles. 
- Réalisation des newsletters.  
- Gestion du facebook.  

 
COMPÉTENCES :  
 

- Etudes supérieures en lien avec le spectacle vivant avec éventuellement une formation spécialisée 
en gestion culturelle et une connaissance des dispositions administratives, sociales et fiscales du 
spectacle. 

- Expérience dans le domaine culturel indispensable (associations, festivals, compagnies, 
structures...). 

- Qualités organisationnelles, rédactionnelles et relationnelles. 
- Maitrise des outîls informatiques (pack office, Outlook…) 

 
CONDITIONS : 
 
CDD de 1 an, 24h / semaine. CUI/CAE uniquement. Merci de vérifier votre éligibi lité.  
Date limite de candidature : 28 août 2015.  
Entretien : 7 / 8 septembre 2015.  
Prise de poste : le 21 septembre 2015. 
Rémunération : Groupe 5, échelon 1 de la CCNEAC (soit 1185.77 € brut) 
Lieu de travail : Studio Saint Georges des Batignolles – Nantes. 
 
POUR POSTULER :   
Pour toute candidature, merci d’envoyer CV + lettre de motivation PAR COURRIER UNIQUEMENT à : 
Compagnie Les Aphoristes Monsieur le Président François Gauducheau - Studio Saint Georges des 
Batignolles -  27 avenue de la gare Saint Joseph – 44 300 Nantes. 


