La compagnie Pipototal recherche sa/son chargé(e) de Production

PRESENTATION COMPAGNIE

Fondée en 1989 par Philippe Geffroy, comédien et constructeur, la compagnie PIPOTOTAL oriente
son travail sur les arts de la rue et s’emploie a développer un art cinétique, mélangeant machinerie,
musique, cirque et jeu d’acteur. Depuis 2012 la Compagnie est devenue un collectif d’artistes
autogéré. Ce collectif est constitué d’'une trentaine de personnes (artistes, techniciens, administratrice
confondus).

FICHE DE POSTE
En lien avec la chargée d’Administration et I'équipe Artistique, le/la chargé(e) de Production aura pour
mission :

Prospection :

- Prospection et relance téléphonique des relations avec les structures de diffusion a partir des
contacts de la compagnie, et recherche de nouveaux lieux de diffusion.

- Mise a jour du fichier de contacts,

- Suivi des mails de demande de renseignement,

- Accueil des professionnels sur certaines représentations

- Rédaction des devis, et des contrats de cessions en collaboration avec I'administration

Communication :
- Documentation interne (mise a jour des dossiers de communication)
- Communication web (mise a jour du site internet)
- Relations presse
- Communication interne (mise a jour du calendrier de tournée)

Gestion de tournée :
- Suivi des plannings et gestion des équipes artistiques en tournée
- Participation a I'organisation du transport / hébergement des équipes artistiques
- Participation a la réalisation des feuilles de route

Vie associative :
- Enlien avec I'administration, participation a I'organisation des réunions compagnie, des
conseils d’administration et des assemblées générales.

DESCRIPTION DU PROFIL RECHERCHE

Formation supérieure dans le secteur culturel (niveau BAC + 2 au minimum) et expériences
professionnelles souhaitées dans le milieu culturel

- Une bonne connaissance du réseau des arts de la rue sera appréciée

- Intérét pour le projet de notre association

- Qualité rédactionnelle

- Sens de l'organisation, de la gestion des priorités et polyvalence

- Godt pour le travail en équipe

- Maitrise de divers logiciels : word, excel, photoshop, filemaker pro,

- Bonne maitrise du Francais et de I'Anglais (a I'oral, comme a I'écrit : Etre capable de mener
un dialogue téléphonique avec un programmateur a I'étranger et retranscrire un mail en
anglais)

CONDITIONS ET MODALITE DE RECRUTEMENT

CDD d'usage - Temps de travail a définir ensemble

Poste basé a Balma (Toulouse 31) a La Grainerie — 61 rue St Jean — 31130 Balma.
Télétravail discutable mais une présence réguliére dans les locaux de la compagnie est souhaitée.

Candidature (CV + Lettre de motivation) a envoyer a production@pipototal.fr avant le 31 Janvier 2016.
Prise de poste le 07 Mars 2016.




