
 

 
OFFRE D’EMPLOI 

   
 

La Compagnie Transe Express, association basée à Eurre (26400), 
RECRUTE UN(E) ADMINISTRATEUR(TRICE) 

 
Compagnie conventionnée des arts de la rue, Transe Express crée depuis plus de 30 ans des spectacles 
et évènements en France et dans le monde. Sous l’autorité de la direction artistique, la personne aura 
pour missions de : 
 
- assurer l’élaboration et le suivi des budgets  
- superviser la gestion financière et administrative de l’association, en lien avec la comptable 
- conduire la recherche de financements (subventions, coproductions, partenariats, mécénat) 
- gérer les ressources humaines en lien avec la coordinatrice du lieu et la chef comptable (12 
permanents, 150 salariés annuels, environ 25 ETP) 
- monter la production des créations de répertoire et éphémères en lien avec la direction artistique 
- suivre la politique de diffusion et production en lien avec les équipes, notamment les contrats de 
cession 
- suivre les chantiers de construction et d’entretien (structures, décors et costumes) en lien avec les 
ateliers concernés 
- gérer les relations avec les partenaires professionnels et institutionnels 
- suivre la vie associative de la structure 
 
Profil recherché et compétences requises : 
- bonnes connaissances de la gestion budgétaire et financière, de l’environnement juridique et social du 
spectacle vivant et des réseaux culturels, notamment des arts de la rue 
- solide expérience professionnelle à un poste similaire et niveau de formation bac + 4/5 
- capacité à animer une équipe, organiser l’activité et élaborer les plannings 
- capacités relationnelles, d’analyse, de synthèse et de rédaction 
- maîtrise des outils informatiques : Pack Office 
- bon niveau en anglais 
 
Conditions : 
CDI 35h hebdomadaires dans les locaux de la Cie basée à La Gare à Coulisses à Eurre (26400) 
Rémunération selon convention collective CCNEAC et expérience 
Autres avantages : FNAS et mutuelle d’entreprise Audiens 
 
Adresser CV et lettre de motivation jusqu’au 21 janvier à 12h à admin@transe-express.com 
Maryline CHASLES- Administratrice - La Gare à Coulisses – Ecosite - 26400 EURRE  
 
Entretien semaine du 28 au 30 janvier 2019 
Prise de poste dès que possible. Relai avec la personne en poste à organiser courant février. 
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