
La Cie La Bugne
 recherche son nouveau ou sa nouvelle 

chargé.e d’administration 

Il n 'y avait qu'eux qui y croyaient au départ !
Depuis 10 ans, la Cie La Bugne propose des 
spectacles de théâtre de rue burlesques 
prenant leur source dans des univers 
populaires et absurdes.

Tu penses que tes compétences fusionnent 
avec le profil que l'on recherche ? 
Tu es autonome et  tu aimes travailler dans 
une ambiance détendue ?

Alors viens plonger avec nous dans la piscine 
du Championnat du Monde d'Aquatisme , 
te délecter des mets du Zeste Culinaire, 
ou encore développer ton body mind 
challenge avec la nouvelle création du 
Bananananas Club ! 

Plus d'infos sur les spectacles : 
www.labugne.com

Missions :

L’ensemble des missions suivantes se fait en collaboration avec la codirection artistique et le ou la chargé e 
de production/diffusion. 
Nous sommes en pleine mutation d'organisation et l'organigrame est à préciser ensemble.

- Établissement des budgets prévisionnels globaux de l’association
- Gestion trésorerie et compte bancaire
- Suivi et demande de paiements des contrats, conventions et subventions en cours
- Suivi et relation avec la personne qui s'occupe des déclarations salariales et des contrats employés
- Paiement des factures et des salaires, des remboursements et IK
- Organisation des CA et des AG
- Procédures administratives (banque, assurance, etc.)
- Suivi et rappel des objectifs et des échéances de chaque projet
- Suivi régulier de la boite mail, et coordination selon l'organigramme de l'équipe.



Profil recherché :

- Capacité à travailler en autonomie
- Goût prononcé pour le travail en équipe 
- Capacité d'organisation et de réactivité 
- Grande capacité d’écoute 
- Aisance relationnelle et rédactionnelle 
- Goût pour la mobilité 
- Connaissance des partenaires et des réseaux 
- Très bonne maîtrise des outils informatiques 
- Goût et intérêt pour les arts de la rue

Conditions : 

- Rémunération : Groupe 5 de la CCNEAC – échelon en fonction de l’expérience et des 
  qualifications 
- Temps de travail : à définir ensemble d'après les missions 
- Lieux de travail : en télétravail ou en présentiel selon le lieu d'habitation. 
   La Cie est basée à Lille et nous habitons tous dans des endroits différents, 
   si tu habites quelque part entre Poitiers et Clermont-Ferrand, 
   ça peut être plus simple pour tout le monde.

 

Candidature : 

Envoyez CV et lettre de motivation par mail à : contact@labugne.com 
Entretiens d’embauche en présentiel ou par visio 
Prise de poste : dès que possible 

Contacts :

www.labugne.com

Jérémy Morelle : 0681197402
Yannick Saulas : 0643849712

Cie La Bugne
50 rue de thumesnil, 
59000 Lille

 contact@labugne.com

http://www.labugne.com/
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